Zmluva
o sprave registratiirnych zdznamov
uzatvorena podla § 269 ods. 2 Obchodného zékonnika v spojeni s ustanovenim § 16 ods.]

pism. b) a § 23 zékona & 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,Zmluva®™)

L
Zmluvné strany

1. Zariadenie pre seniorov

L

so sidlom: Ul.generala Svobodu 1948/10, 921 01 Dunajska Streda
ICO: 00596515

Bankovy ucet: .

Zapisana:

konajtca v prostrednictvom: Ing. Koloman Pongracz - riaditel’

d’alej ako ,,Objednéavatel™

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

so sidlom: Komarianské cesta 13, 940 01 Nové Zamky
ICO: 31 440 398

IC-DPH:

Bankovy ucet:

Zapisana: _ )

konajtca prostrednictvom: Ing. Milan Hunka - konatel’

d’alej ako ,,Poskytovatel™ a spolu s Objednavatelom d’alej len ,,Zmluvné strany

IL.
Predmet Zmluvy

Predmetom Zmluvy je sprava registratirnych zdznamov Objednévatel’a v registratirnom
stredisku Poskytovatela v zmysle zékona &. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor§ich predpisov a v zmysle vyhlasky MV
SR &. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykondvaji niektoré ustanovenia zakona €. 395/2002 Z.z.
o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov. Detailny popis sluZieb a ¢innosti je popisany v ¢lanku III tejto Zmluvy.

Poskytovatel' vyhlasuje, e ma vietky povolenia, licencie a iné oprdvnenia pre ucely
riadneho plnenia povinnosti podl'a tejto Zmluvy.



II1.
Sluzby a ¢innosti

1. Prvotné spracovanie registratirnych zdznamov Objedndvatel’a v priestoroch
registraturneho strediska Poskytovatel’a

1.1.Registratime zdznamy Objednavatela (d’alej len ,,RZ*) Poskytovatel prevezme a
prepravi do svojho registratimeho strediska (d’alej len ,,RS). Stcasne s preberanim
vypracuje preberaci protokol.

1.2.Prevzaté RZ Poskytovatel’ vo svojich priestoroch roztriedi podla predchodcov (ak ich

bude mozné uréit’), roku vzniku a vecnych skupin. RZ s ukoncenou lehotou uloZenia
vycleni a pripravi na vyradovacie konanie. Ostatné RZ vloZi do registratirnych
Skatdl’, ktoré zabezpelia ich ochranu, tieto oznati, zaloZi do regélov v priestoroch
svojho registratirneho strediska a vypracuje ich sipis (v d’alSom ,lokaény plan®) v
rozsahu.

- registratirna znacka (ak je mozné ju urcit’);

- predchodca;

- nazov vecnej skupiny;

- interval identifika¢nych &isel RZ (ak je moZné ho urcit);

- pocet evidencnych jednotiek (obalov);

- rok vzniku;

- lehota uloZenia/znak hodnoty;

- rok vyradenia.
Poskytovatel’ nezodpoveda za kompletnost’ siboru RZ.

1.3. Loka¢ny plan poskytuje prehl'ad o vietkych RZ uloZenych v reg. stredisku. Zaroven
je podkladom pre vyhladanie informacie zreg. strediska a vykonavanie
vyrad’ovacieho konania.

1.4. Uzatvorené osobné spisy zamestnancov a klientske spisy podrobne spiSe, vloZi ich
do registratirnych Skatul, ktoré oznali poradovym ¢&islom a prevezie ich spét
Zadavatelovi, kde ich uloZi v registratirnom stredisku Zadéavatel'a. Ozna¢i regaly,
police a vypracuje lokaény plan.

1.5. RZ, ktorym uplynula lehota uloZenia a ktoré bude moZné vyradit’, Poskytovatel’ vloZi
do prenosnych $katdrl’ a spiSe ich zoznam.

1.6. Tento zoznam za$le Zadavatel'ovi, ktorého kompetentni zamestnanci posidia, ¢i sa
RZ este potrebné pre ich d’aldiu &innost (otvorené stdne spory, neuhradené
pohladavky apod.). Ak sa rozhodnti ponechat’ si niektoré skupiny RZ alebo
samostatné spisy, tieto v zoznamoch vyznacia. Podpisom na kaZdej strane zoznamov
potvrdia sthlas na vyradenie RZ. Podpisané zoznamy odovzdaji Poskytovatel'ovi.

1.7. Poskytovatel vypracuje ,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA
VYRADENIE®“ podla prilohy ¢ 3 Vyhlasky. Zadéavatel’ zaSle zoznam spolu so
sprievodnym listom do archivu. Po schvéleni vyradenia RZ zabezpe¢i Poskytovatel
ich odbornu skartaciu.



2 .Vypracovanie registratiirneho planu a registratirneho poriadku

2.1. Zohl'adniac existujuci registratirny pldn Zadéavatela vypracuje Poskytovatel navrh
registratirneho poriadku a planu Zadéavatela.

2.2. Poskytovatel' predloZzi navrh na postdenie Zadavatelovi. Posudenie bude zamerané

hlavne na:
- opravu nazvov vecnych skupin tych RZ, ktoré sa pouZivaju len u Zadavatel'a,
- korekciu leh6t ulozenia vecnych skupin tych RZ, ktoré nie st explicitne
stanovené legislativou SR.
Poskytovatel’ upravi navrh registratirneho poriadku a planu podl'a pripomienok Zadavatela.

2.3. Poskytovatel bude konzultovat’ pripomienky archivu so Zaddvatelom aZ po finalnu
verziu registratirneho poriadku a planu.

2.4.  Po schvéleni registratirneho poriadku a planu ho Zadavatel' zaradi do stiboru svojich
internych predpisov s terminom zahdjenia jeho platnosti.

2.5. Po schvéleni registratirneho poriadku a planu a po jeho zaradeni do internych smernic

Zadéavatel'a vykona Poskytovatel' $kolenie zamestnancov Zadéavatel'a o sprave registratiry
a 0 pouzivani registratirneho planu.

3. Sprava registratiry v d’alSich rokoch

3.1. Vyrad’ovacie konanie a likvidacia vyradenych RZ bez znaku hodnoty ..A* v d’alSich
rokoch

Stiéast'ou loka¢ného planu je tiez informacia o lehote uloZenia RZ. Poskytovatel realizuje
vyrad'ovacie konanie v zmysle §§ 11 a 12 Vyhlasky cyklicky k 1.1. kalendarneho roka. Navrh
vyrad'ovacieho protokolu obsahujici zoznam RZ bez znaku hodnoty ,,A* predlozi
Zadavatelovi, ktory rozhodne o moZnosti ich vyradenia a nasledne névrh zasle Statnemu
archivu na schvélenie. Po vydani rozhodnutia archivom Poskytovatel’ zabezpeti likvidaciu RZ
bez znaku hodnoty ,,A“ s prihliadnutim na ochranu proti tiniku informacii.

3.2. Vyrad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty ..A*

RZ Poskytovatel’ podrobne vytriedi a vyberie z nich vSetky RZ, ktoré maji znak hodnoty
»A“. Usporiadané a vy¢istené RZ uloZi do archivnych Skatul’, ktoré svojimi parametrami
spitiaji poziadavky pre dlhodobu archivaciu dokumentov.

Podl'a ustanoveni zakona 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach v aktudlnom zneni je
suCastou vyrad’ovacieho konania i vyrad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty "A".

Poskytovatel’ vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV SO ZNAKOM HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIEY,
ktory Zadavatel za$le archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia o schvéleni vyradenia RZ
so znakom hodnoty ,,A“ ich Poskytovatel’ upravi v zmysle poziadaviek Vyhlasky (napr.
odstranenie kovovych €asti zo spisov) a podl'a rozhodnutia archivu zostanu u Zadédvatel'a
alebo budi odovzdané do archivu.




3.3. Prevzatie RZ z priruénych registratir (kancelérii) v d’alSich rokoch
Poskytovatel’ prevezme RZ uloZené v priruénych registratirach oddeleni Zadévatel'a.
O prevzati vypracuje zoznam RZ odovzdavanych do reg. strediska. Prevzaté RZ podla
rozhodnutia Zadéavatel'a:
e prebali RZ do registratirnych Skatal’;
e (pre)usporiada RZ v reg. stredisku podl'a roku vzniku a vecnej skupiny;
e RZ zaloZi na uvol'nené miesto;
e aktualizuje lokaény pléan uloZenia RZ v reg. stredisku.
Cinnosti podl'a tohto bodu vykonédva Poskytovatel’ v roénych cykloch v termine uréenom
Zadavatel'om.

3.4. Poskytovanie informécii z prevzatych RZ

Stcastou zmluvy o poskytovanych sluzbach je zoznam zamestnancov Zadéavatela
a definicia ich kompetencii pri pristupe k informacidam. Po obdrzani poziadavky zaslanej e-
mailom Poskytovatel’ preveri opravnenie Ziadajiceho a po akceptovani poziadavky vyhlada
originél pozadovaného RZ, vyhotovi jeho skenovany obraz v pdf. subore, ktory zasle na
uvedent mailovt adresu. Nasledne zaloZi zaznam na pévodné miesto. O vyZiadaniach sa
vedie presnd elektronické evidencia, ktor je prilohou faktiry za sluzby. Cas potrebny na
poskytnutie informacie: cca 20 min. od vyZiadania.
O vyhl'adani originalov poda Poskytovatel' Zadavatel'ovi spravu (telefon, mail). Zadavatel’
rozhodne o sposobe ich prepravy (vozidlom Zadavatel'a, Poskytovatel'a, kuriérom).
O zapozZi¢ani zdznamov sa vyhotovi zdznam (reverz). VypoZi¢anie sa zaznamena tieZ
v databaze Poskytovatel'a. Tento variant sa vyuziva len sporadicky, napr. pri pravnych
ukonoch, datiovych, finan¢nych kontrolach, auditoch, ked’ (ak) je nevyhnutné mat’
k dispozicii originaly zaznamov.

IV.
Cena a platobné podmienky

1. Vypracovanie registratiirneho planu
Za vypracovanie registratirneho planu Objednavatel’a: 240,- € s DPH

Skolenie zamestnancov : 54,-€ s DPH / hodina

2. Prvotné spracovanie R7Z

Za prvotné spracovanie RZ Objednavatel’a (prevzatie, preprava, usporiadanie a uloZenie
RZ, oznalenie reg. obalov a vypracovanie loka¢ného planu, vyrad’'ovacie konanie a

skartacia): 1 102,- € s DPH.



3. Spracovanie RZ v d’alSich rokoch
Cena je ¢lenend podl'a jednotlivych sluzieb a obalov potrebnych pre vykonanie sluzby

a je nasledovna:
Cena za
v MJ /€/
Cislo
polozky Sluzba - obal MJ S DPH
Prond: : ) -
1 renajom priestoru v re}g stredisku bm*/mesiac 139
Poskytovatel'a
Spracovanie RZ, preprava, triedenie,
2 zaradenie do evidencie, uloZenie, lokécia L 12
Vyrad’ 1 i
3 yrad’ovacie konanie RZ ,be-:z znaku i 5.99
hodnoty ,,A“, skarticia
4 Registratiirna Skatul'a ks 1,20
Vyrad’ovacie konanie RZ so znakom
3 53,88
hodnoty ,,A“ m ’
6 Archivna Skatul'a ks 1,44
7 Vyhl'adanie a zaslanie skenu RZ mailom spis 0,79
8 Vyhl'adanie originalu RZ* Spis 0,79
Dorugenie originalu RZ — podl'a cennika
2 4 . km 0,24
kuriéra, inak

*  mernou jednotkou bm sa rozumie beZny meter, t.j. mnoZstvo RZ poloZenych na hranu za sebou o dizke 1 meter;
1 bm RZ je uloZenych v 12,5 Sanénoch;
** ak sa pri vyhl'adani origindlu poZaduje cely sabor RZ uloZenych v jednej eviden&nej jednotke, cena je stanovend
za tito jednotku.

4. Uhrady za vykonané sluzby je Objednavatel povinny vykonat' na zaklade faktur
vystavenych Poskytovatelom. Objednévatel’ sa zavizuje zaplatit’ poskytovatel'ovi celkovii
cenu vdvoch splatkach ato nasledovne: prvii splatku vroku 2016, druhu splatku do
30.04.2017. Faktary su splatné 14 dni od vystavenia faktiry Objednavatelovi.

5. Prilohou k faktire je aktuilna kniha prirastkov aubytkov azoznam vyziadanych a
poskytnutych informacii.

6. Zmena cien sluZieb a obalov uvedenych v tejto Zmluve je mozné len na zaklade dohody
zmluvnych stran a to formou pisomného dodatku k tejto Zmluve.



10.

V.
Ostatné dojednania
Poskytovatel’ prehlasuje, Ze vSetci zamestnanci boli preukdzatelne pouceni v zmysle zdkona
¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych tudajov v zneni neskorSich predpisov o pravach
a povinnostiach ustanovenych tymto zdkonom a o zodpovednosti za ich poruSenie.

Poskytovatel' zodpoveda za bezpecnost’ odovzdanych RZ. Je povinny zabezpetit' ich proti
nahodnému ¢&i umyselnému zneuZitiu, poskodeniu, zniCeniu, strate, nedovolenému
spristupneniu, roz§irovaniu anezakonnému spracovaniu, ¢i inému nedovolenému
a Objednéavatel'om neodstihlasenému nakladaniu zo strany tretich oséb. Na tento ucel ma
Poskytovatel primerané technické, organiza¢né a personalne opatrenia zodpovedajice
spdsobu spractivania osobnych udajov. Poskytovatel’ prehlasuje, Ze v ¢ase podpisu Zmluvy
mé platne uzatvorené poistenie pre pripad zodpovednosti za Skodu spdsobent svojou
¢innostou. Toto plati po celi dobu trvania Zmluvy.

Poskytovatel prehlasuje, Ze technické vybavenie jeho RS vyhovuje poziadavkdm o ochrane
RZ pred degradaénymi ¢initel'mi podla §§ 16-22 vyhlasky MV SR &. 628/2002, ktorou sa
vykondvaji niektoré ustanovenia zdkona €.395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Poskytovatel je drzitelom certifikatov ISO 9001:2008 — systém riadenia kvality a ISO/IEC
27001:2005 — systém manazérstva informaénej bezpeCnosti (SMIB). SMIB je &ast’
celkového systému manazérstva kvality zaloZzena na pristupe k riziku organizacie, ktorej
ulohou je zriadit, implementovat, previdzkovat, monitorovat, preskimavat, udrZiavat
a zlepSovat’ informaént bezpe€nost’.

Zoznam o0sdb poverenych Objednavatelom pre komunikéciu s Poskytovatefom tvori
prilohu €. 1 tejto Zmluvy. Objednévatel’ je opravneny tento zoznam menit’ alebo dopliiat’.
Zmena tohto zoznamu je vo&i Poskytovatel'ovi t¢inna odo diia jej pisomného oznidmenia.

Poskytovatel' sa zavizuje, Ze uloZzené RZ Objednavatel'a nedd do spravy inej osobe bez
predchédzajucej pisomnej dohody s Objedndvatelom. V pripade porusenia tohto
ustanovenia Poskytovatel’ zodpoveda Objednéavatel'ovi za Skodu tym spdsobent.

Poskytovatel sa zavdzuje postupovat’ pri plneni tejto Zmluvy riadne anacas,
s odbornou starostlivostiou a déslednostou, podla svojich najlepSich schopnosti, na zéklade
najlepSich profesiondlnych $tandardov a v stlade s obvyklymi zvyklostami v oblasti, ktora
je predmetom tejto Zmluvy, v sulade s podmienkami tejto Zmluvy a v stilade so zdujmami
Objednavatel’a.

Zmluvné strany sa zavidzuju vzijomne spolupracovat’ a poskytovat’ si vSetky informacie
potrebné pre riadne plnenie svojich zavizkov tejto Zmluvy. Zmluvné strany si povinné
informovat’ druhd zmluvnt stranu o vSetkych skuto¢nostiach, ktoré st alebo mdézu byt
doblezité pre riadne plnenie tejto Zmluvy.

Poskytovatel' je povinny postupovat’ pri plneni tejto Zmluvy tak, aby nevznikla Skoda
Objednavatel'ovi, najmé je povinny dodrziavat vSetky lehoty a terminy podl'a vieobecne
zaviznych pravnych predpisov, plnitf povinnosti Objednavatela podla vSeobecne
zavdznych pravnych predpisov, pokial su vzmysle predmetu tejto Zmluvy zverené
Poskytovatel'ovi a upozoriiovat’ a pouéit’ Objednavatel'a v primeranom predstihu na plnenie
povinnosti a terminov v oblasti spravy registratury podla vSeobecne zdvidznych pravnych
predpisov.

Ak Poskytovatel’ porusi povinnosti z tejto Zmluvy, Objedndvatel’ ma narok na primerana
zl'avu zceny sluzieb podla tejto Zmluvy a Objednavatel je povinny bez zbytoéného



odkladu odstranit’ nedostatky. Ak déjde k podstatnému alebo k opakovanému menej
podstatnému poruSeniu Zmluvy Poskytovatelom, Objednavatel ma pravo odstupit’ od
Zmluvy, tym nie je dotknuté pravo Objednavatel’'a na pripadnti nahradu Skody.

VL
Ochrana dévernych informécii

1. Poskytovatel sa zavizuje zabezpelit' azodpovedd za to, Ze zachovd mlcanlivost
o vietkych skutoCnostiach a informaciach tykajucich sa Objednéavatela, o ktorych sa
dozvedel v stvislosti s plnenim podla tejto Zmluvy a ktoré maju charakter obchodného
tajomstva, ako i o d’al$ich skuto¢nostiach tvoriacich predmet obchodného tajomstva, a Ze
nadobudnuté informdacie nezneuZije aneumoZni pristup k tymto informicidm tretim
osobam bez predchadzajuceho pisomného suhlasu Objednévatela.

2. Zavdzok mléanlivosti podla tohto €lanku Zmluvy trvd nad’alej bez obmedzenia aj po
ukonceni platnosti a u€innosti tejto Zmluvy.

VIIL

Ukoncenie Zmluvy
1. Objednavatel’ je opravneny odstipit’ od tejto Zmluvy pri podstatnom poruSeni Zmluvy
Poskytovatel'om, prifom Zmluva zanikd dfiom dorucenia odstupujuceho prejavu
Poskytovatel'ovi, ak:

a) Poskytovatel' opakovane alebo zdvazne porusil svoje zmluvné povinnosti uvedené
v tejto Zmluve;

b) Poskytovatel' neodstrani vady anedostatky sluZieb vytykané Objedndvatelom ani
v dodato¢nej lehote uréenej Objednévatel'om;

c) Poskytovatel’ je platobne neschopny, v stvislosti s Poskytovatel'om bol podany navrh
na vyhlasenie konkurzu, bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz alebo bol navrh na
jeho vyhldsenie zamietnuty pre nedostatok majetku, alebo vstipil do likvidécie alebo
bolo zacaté konanie o reStrukturalizicii.

2. Odstupenim od tejto Zmluvy zo strany Objednavatela nie je dotknuté pravo na uplatnenie
si svojich narokov vyplyvajicich z poruSenia Zmluvy, vratane narokov na néhradu
pripadnej Skody.

3. Odstipenie od tejto Zmluvy sa doruuje Poskytovatelovi doporuenym listom
s doruéenkou na adresu sidla Poskytovatel'a uvedent v zéhlavi tejto Zmluvy, ak nebude
preukézatelne ozndmena Objednédvatel'ovi Poskytovatelom ind adresa na dorucovanie.
Pokial’ si Poskytovatel’ odstipenie od Zmluvy zaslané tymto spésobom z akéhokol'vek
doévodu neprevezme, povazuje sa odstupenie od Zmluvy za dorucené na 5. defi odo diia
jeho odoslania aj ked’ sa Poskytovatel’ o jeho doruceni (uloZeni na poste) nedozvedel. Ak
Poskytovatel odmietne odstipenie od Zmluvy prevziat, povazuje sa toto za doruené
diiom, ked’ bolo prevzatie odmietnuté.

4, Ak Objednévatel’ bude v omeskani so zaplatenim Ciastky fakturovanej Poskytovatel'om
podla tejto Zmluvy o viac ako 30 dni a tento zavizok nesplni ani v dodato¢nej lehote
poskytnutej PoskytovateFom v dizke najmenej 15 dni odo diia doruéenia pisomnej vyzvy
na zaplatenie, Poskytovatel’ moze odstipit’ od tejto Zmluvy.

5. Zmluva sa uzatvara na dobu neur¢iti. Zmluvu je moZné vypovedat’ oboma Zmluvnymi
stranami aj bez udania dévodu. Vypovedna lehota je trojmesand a zacina plynut od



prvého dnia nasledujuceho mesiaca po dorudeni pisomnej vypovede. Poskytovatel' je
povinny odovzdat Objednavatelovi vSetky RZ Objednévatela, ktoré od Objednévatela
prevzal spolu sevidenciou o usporiadani RZ Objednavatela v elektronickej podobe
(stibor programu Excel). Naklady suvisiace s vyradenim z evidencie a prepravou znaSa
strana, ktord ukoncenie zmluvy iniciovala. Naklady Objednédvatela sa urcia podla
cennika uvedeného v tejto zmluve ato hlavne: ndklady za vyhladanie origindlu RZ a
doruc€enie originalu RZ.

VIII.
Zaverefné ustanovenia

1. Akékol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyzaduju formu pisomného dodatku podpisaného
oboma Zmluvnymi stranami.

2. Pokial tito Zmluva neustanovuje inak, budd sa vzajomné vztahy Zmluvnych stran, ktoré
vznikli na zéklade tejto Zmluvy a ktoré v nej nie st vyslovne upravené, riadit’ prisluSnymi
ustanoveniami Obchodného zakonnika a ostatnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi slovenského pravneho poriadku.

3. Akykol'vek spor tykajuci sa tejto Zmluvy bude predloZeny na rozhodnutie prislusnému
sudu v sulade s ustanoveniami Obcianskeho stdneho poriadku €. 99/1963 Zb., v zneni
neskor§ich predpisov.

Tato Zmluva nadobtida platnost’ a i€innost” diilom podpisu obomi Zmluvnymi stranami.
Této Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazda strana dostane 1 rovnopis.

Priloha tvori neoddelitel'nu stiéast’ tejto Zmluvy.

e U S

Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tito Zmluvu precitali a Ze tato, tak ako bola vyhotovena,
zodpoveda ich skutocnej voli, ktort si vzajomne vazne, zrozumitel'ne a Gplne slobodne
prejavili, na dékaz ¢oho prip4jaji podpisy svojich $tatutarnych zastupcov.

DOCUGROUP Slovakia,s.r.o.
Poskytovatel Komérfianska cestz 13,
) 940 01 Nove Zamiy
ICO: 31440398 IC DPH: SK2020413846

Objednavatel”:

Ing. Koloman Pongracz fng.sMilan Hunka
Riaditel’ ZPS DOCUGRGCJP Slovakia,s.r.o.- konatel



