
n.

Predmet Zmluvy

1.Predmetom Zmluvy je sprava registratiimych zaznamov Objednavatel'a v registratiimom
stredisku Poskytovatel'a v zmysle zakona c. 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v zmysle vyhlasky MV
SR c. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavajii niektore ustanovenia zakona c. 395/2002 Z.z.
o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov. Detailny popis sluzieb a cinnosti je popisany v clanku III tejto Zmluvy.

2.Poskytovatel' vyhlasuje, ze ma vsetky povolenia, licencie a ine opravnenia pre licely

riadneho plnenia povinnosti podl'a tejto Zmluvy.

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.
so sidlom:Komarnanska cesta 13, 940 01 Nove Zamky

ICO:31440 398
IC-DPH:
Bankovy licet:
Zapisana:...

konajiica prostrednictvom:Ing. Milan Hunka - konatel'

d'alej ako JPoskytovatel*' a spolu s Objednavatel'om d'alej len ,,Zmluvne strany

Ing. Koloman Pongracz - riaditel'

Ul.generala Svobodu 1948/10, 921 01 Dunajska Streda
00596515

I.

Zmluvne strany

1. Zariadenie prc senlorov
so sidlom:

ICO:
Bankovy licet:
Zapisana:
konajiica v prostrednictvom:

d'alej ako ,,Objednavatel"'

Zmluva
o sprave registraturnych zaznamov

uzatvorenapodl'a  269 ods. 2 Obchodneho zakonnikavspojeni sustanovenim 16 ods.l

pism. b) a  23 zakona c. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych

zakonov (d'alej len ,,Zmluva")



m.

Sluzby a cinnosti

1. Prvotne spracovanie registraturnych zaznamov Obiednavatel'a v priestoroch

registratiirneho strediska Poskytovatel'a

l.l.Registratiirne zaznamy Objednavatel'a (d'alej len ,,RZ") Poskytovatel' preve2me a
prepravf do svojho registratiirneho strediska (d'alej len ,,RS"). Sucasne s preberanim
vypracuje preberaci protokol.

1.2.Prevzate RZ Poskytovatel' vo svojich priestoroch roztriedi podl'a predchodcov (ak ich
bude mozne urcif), roku vzniku a vecnych skupin. RZ s ukoncenou lehotou ulozenia
vycleni a pripravi na vyrad'ovacie konanie. Ostatne RZ vlozi do registratiirnych
skatul', ktore zabezpecia ich ochranu, tieto oznaci, zalozi do regalov v priestoroch
svojho registratiirneho strediska a vypracuje ich siipis (v d'alsom ,,lokacny plan") v
rozsahm

registratiirna znacka (akje mozne ju urcit^;
-predchodca;

nazovvecnej skupiny;
interval identifikacnych cisel RZ (ak je mozne ho urcif);
pocet evidencnych jednotiek (obalov);

-rok vzniku;
-lehota ulozenia/znak hodnoty;

rok vyradenia.
Poskytovatel' nezodpoveda za kompletnosf suboru RZ.

1.3.Lokacny plan poskytuje prehl'ad o vsetkych RZ ulozenych v reg. stredisku. Zaroveii
je  podkladom pre  vyhl'adanie  informacie  zreg.  strediska  a  vykonavanie

vyrad'ovacieho konania.

1.4.Uzatvorene osobne spisy zamestnancov aklientske spisy podrobne spise, vlozi ich
do registratiirnych skatiil', ktore oznaci poradovym cislom a prevezie ich spaf
Zadavatel'ovi, kde ich ulozl v registratiimom stredisku Zadavatel'a. Oznaci regaly,

police a vypracuje lokacny plan.

1.5.RZ, ktorym uplynula lehota ulozenia a ktore bude mozne vyradif, Poskytovatel' vlozi
do prenosnych skatiif a spise ich zoznam.

1.6.Tento zoznam zasle Zadavatel'ovi, ktoreho kompetentni zamestnanci posiidia, ci sii
RZ este potrebne pre ich d'alsiu cinnosf (otvorene siidne spory, neuhradene
pohl'adavky apod.). Ak sa rozhodnu ponechaf si niektore skupiny RZ alebo
samostatne spisy, tieto v zoznamoch vyznacia. Podpisom na kazdej strane zoznamov
potvrdia siihlas na vyradenie RZ. Podpisane zoznamy odovzdajii Poskytovatel'ovi.

1.7.Poskytovatel'vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV BEZ  ZNAKU HODNOTY  "A" NAVRHNUTYCH NA
VYRADENIE" podl'a prilohy c. 3 Vyhlasky. Zadavatel' zasle zoznam spolu so
sprievodnym hstom do archivu. Po schvaleni vyradenia RZ zabezpeci Poskytovatel'

ich odbormi skartaciu.



3.2. Vvrad'ovacie konanie RZ so znakom hodnotv ..A"
RZ Poskytovatel' podrobne vytriedi a vyberie z nich vsetky RZ, ktore maju znak hodnoty

,,A". Usporiadane a vycistene RZ ulozi do archivnych skatiil', ktore svojimi parametrami
splriaju poziadavky pre dlhodobu archivaciu dokumentov.

Podl'a ustanoveni zakona 395/2002 Z.z. o archivoch a registratiirach v aktualnom zneni je
sucast'ou vyrad'ovacieho konania i vyrad'ovacie konanie RZ so znakom hodnoty "A".

Poskytovatel' vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV SO ZNAKOM HODNOTY "A" NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE",
ktory Zadavatel' zasle archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia o schvaleni vyradenia RZ
so znakom hodnoty ,,A" ich Poskytovatel' upravi v zmysle poziadaviek Vyhlasky (napr.
odstranenie kovovych casti zo spisov) a podl'a rozhodnutia archivu zostanu u Zadavatel'a
alebo budii odovzdane do archivu.

3. Sprava registratnrv v d'alsich rokoch

3.1. Vvrad'ovacie konanie a likvidacia wradenvch RZ bez znaku hodnotv ..A" v d'alsich
rokoch

Sucasfou lokacneho planu je tiez infonnacia o lehote ulozenia RZ. PoskytovateF realizuje
vyrad'ovacie konanie v zmysle  11 a 12 Vyhlasky cyklicky k 1.1. kalendarneho roka. Navrh
vyrad'ovacieho protokolu obsahujuci zoznam RZ bez znaku hodnoty ,,A" predlozi
ZadavateFovi, ktory rozhodne o moznosti ich vyradenia a nasledne navrh zasle statnemu
archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia archivom Poskytovatel' zabezpeci likvidaciu RZ
bez znaku hodnoty ,,A" s prihliadnutim na ochranu proti uniku informacii.

2 .Vypracovanie registraturneho planu a registratiirneho poriadku

2.1.Zohl'adniac existujuci registratiirny plan Zadavatel'a vypracuje Poskytovatel' navrh
registraturneho poriadku a planu Zadavatel'a.

2.2.Poskytovatel' predlozi navrh na posudenie Zadavatel'ovi. Posudenie bude zamerane
hlavne na:

-opravu nazvov vecnych skupin tych RZ, ktore sa pouzivajii len u Zadavatel'a,
-korekciu lehot ulozenia vecnych skupin tych RZ, ktore nie sir explicitne

stanovene legislativou SR.
Poskytovatel' upravi navrh registraturneho poriadku a planu podl'a pripomienok Zadavatel'a.

2.3.Poskytovatel' bude konzultovaf pripomienky archivu so ZadavateFom az po finalnu
verziu registraturneho poriadku a planu.

2.4.Po schvaleni registraturneho poriadku a planu ho Zadavatel' zaradt do suboru svojich
internych predpisov s terminom zahajenia jeho platnosti.

2.5.Po schvaleni registraturneho poriadku a planu a po jeho zaradeni do internych smernic
Zadavatel'a vykona Poskytovatel' skolenie zamestnancov Zadavatel'a o sprave registratury
a o pouzivani registraturneho planu.



3.3.Prevzatie RZ z prirucnvch registratur (kancelarii) v d'alsich rokoch
Poskytovatel' prevezme RZ ulozene v prirucnych registraturach oddeleni Zadavatel'a.

0 prevzati vypracuje zoztiam RZ odovzdavanych do reg. strediska. Prevzate RZ podl'a
rozhodnutia Zadavatel'a:
•prebali RZ do registraturnych skatuT;
•(pre)usporiada RZ v reg. stredisku podl'a roku vzniku a vecnej skupiny;
•RZ zalozi na uvol'nene miesto;
•aktualizuje lokacny plan ulozenia RZ v reg. stredisku.

Cinnosti podl'a tohto bodu vykonava Poskytovatel' v rocnych cykloch v termine urcenom
Zadavatel'om.

3.4.Poskvtovanie informacii z prevzatvch RZ
Sucasfou zmluvy o poskytovanych sluzbach je zoznam zamestnancov Zadavatel'a

a definicia ich kompeteucil pri pristupe k informaciam. Po obdrzani poziadavky zaslanej e-
mailom Poskytovatel' preverl opravnenie ziadajuceho a po akceptovanl poziadavky vyhl'ada
original pozadovaneho RZ, vyhotovi jeho skenovany obraz v pdf. subore, ktory zasle na
uvedenu mailovu adresu. Nasledne zalozi zaznam na povodne miesto. 0 vyziadaniach sa
vedie presna elektronicka evidencia, ktora je prilohou faktiiry za sluzby. Cas potrebny na
poskytnutie infonnacie: cca 20 min. od vyziadania.
O vyhl'adani originalov poda Poskytovatel' Zadavatel'ovi spravu (telefon, mail). Zadavatel'
rozhodne o sposobe ich prepravy (vozidlom Zadavatel'a, Poskytovatel'a, kurierom).
O zapozicani zaznamov sa vyhotovi zaznam (reverz). Vypozicanie sa zaznamena tiez
v databaze Poskytovatel'a. Tento variant sa vyuziva len sporadicky, napr. pri pravnych
ukonoch, danovych, financnych kontrolach, auditoch, ked' (ak) je nevyhnutne maf
k dispozicii originaly zaznamov.

IV.

Cena a platobne podmienky

1.Vvpracovanie registraturneho planu

Za vypracovanie registratuineho planu Objednavatel'a: 240,- € s DPH

Skolenie zamestnancov : 54,-€ s DPH / hodina

2.Prvotne spracovanie RZ

Za prvotne spracovanie RZ Objednavatel'a (prevzatie, preprava, usporiadanie a ulozenie

RZ, oznacenie reg. obalov a vypracovanie lokacneho planu, vyrad'ovacie konanie a

skartacia): 1 102,-€s DPH.



4.Uhrady za vykonane sluzby je Objednavatel' povinny vykonaf na zaklade faktiir
vystavenych Poskytovatel'om. Objednavatel' sa zavazuje zaplatif poskytovatel'ovi celkovii
cenu vdvoch splatkach a to nasledovne: prvii splatku vroku 2016, druhu splatku do
30.04.2017. Fakiriry sii splatne 14 dni od vystavenia faktury Objednavatel'ovi.

5.Prilohou kfakture je aktualna kniha prirastkov aiibytkov azoznam vyziadanych a
poskytnutych informacii.

6.Zmena cien sluzieb a obalov uvedenych v tejto Zmluve je mozna len na zaklade dohody
zmluvnych stran a to formou pisomneho dodatku k tejto Zmluve.

mernou jednotkou bm sa rozumie bezny meter, tj. mnozstvo RZ polo^enych na hranu za sebou o dfeke 1 meter;
1 bm RZ je ulozenych v 12,5 an6noch;

'•   ak sa pri vyhtadani originalu po^aduje cely subor RZ ulozenych vjednej evidendnej jednotke, cena je stanovend
zattitojednotku.
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3. Spracovanie RZ v d'alsich rokoch

Cena je clenena podl'a jednotlivych sluzieb a obalov potrebnych pre vykonanie sluzby

ajenasledovna:



V.

Ostatne dojednania
1.Poskytovatel' prehlasuje, ze vsetci zamestnanci boli preukazatel'ne poucenl v zmysle zakona

c. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov vzneni neskorsich predpisov opravach
a povinnostiach ustanovenych tymto zakonom a o zodpovednosti za ich porusenie.

2.Poskytovatel' zodpoveda za bezpecnosf odovzdanych RZ. Je povinny zabezpecif ich proti
nahodnemu ci umyselnemu zneuzitiu, poskodeniu, zniceniu, strate,  nedovolenemu
spristupneniu, rozsirovaniu a nezakonnemu  spracovaniu,  ci  inemu nedovolenemu
a Objednavatel'om neodsuhlasenemu nakladaniu zo strany tretich osob. Na tento ticel ma
Poskytovatel' primerane technicke, organizacne apersonalne opatrenia zodpovedajiice
sposobu spraciivania osobnych udajov. Poskytovatel' prehlasuje, ze v case podpisu Zmluvy
ma platne uzatvorene poistenie pre pripad zodpovednosti za skodu sposobemi svojou
cinnosf ou. Toto plati po celii dobu trvania Zmluvy.

3.Poskytovatel' prehlasuje, ze technicke vybavenie jeho RS vyhovuje poziadavkam o ochrane
RZ pred degradacnymi cinitel'mi podl'a  16-22 vyhlasky MV SR 6. 628/2002, ktorou sa
vykonavaju niektore ustanovenia zakona c.395/2002 Z.z. o archtvoch a registratiirach
a o doplneni niektorych zakonov v znenl neskorsich predpisov.

4.Poskytovatel' je drzitel'om certifikatov ISO 9001:2008 - system riadenia kvality a ISO/TEC
27001:2005 - system manazerstva informacnej  bezpecnosti (SMIB). SMIB je casf
celkoveho systemu manazerstva kvality zalozena na pristupe k riziku organizacie, ktorej
lilohou je zriadif, implementovaf, prevadzkovaf, monitorovai5, preskumavaf, udrziavaf
a zlepsovaf informacmi bezpecnosf.

5.Zoznam osob poverenych Objednavatel'om pre komunikaciu s Poskytovaterom tvori
prilohu c. 1 tejto Zmluvy. Objednavatel' je opravneny tento zoznam menif alebo dopliiaf.
Zmena tohto zoznamu je voci Poskytovatel'ovi licinna odo dna jej pisomneho oznamenia.

6.Poskytovatel' sa zavazuje, ze ulozene RZ ObjednavateFa neda do spravy inej osobe bez
predchadzajucej  pisomnej    dohody  s Objednavatel'om. V pripade  porusenia  tohto
ustanovenia Poskytovatel' zodpoveda Objednavatel'ovi za skodu tym sposobemi.

7.Poskytovatel'  sa zavazuje postupovaf  pri  plneni tejto  Zmluvy riadne  anacas,
s odbomou starostlivosfou a doslednosfou, podl'a svojich najlepsich schopnosti, na zaklade
najlepsich profesionalnych standardov a v sulade s obvyklymi zvyklosfami v oblasti, ktora
je predmetom tejto Zmluvy, v sulade s podmienkami tejto Zmluvy a v sulade so zaujmami
Objednavatel'a.

8.Zmluvne strany sa zavazuju vzajomne spolupracovaf aposkytovaf si vsetky informacie
potrebne pre riadne plnenie svojich zavazkov tejto Zmluvy. Zmluvne strany su povinne
informovaf druhu zmluvmi stranu ovsetkych skutocnostiach, ktore su alebo mozu byf
dolezite pre riadne plnenie tejto Zmluvy.

9.Poskytovatel' je povinny postupovaf pri plneni tejto Zmluvy tak, aby nevznikla skoda
Objednavatel'ovi, najma je povinny dodrziavaf vsetky lehoty a terminy podl'a vseobecne
zavaznych pravnych predpisov, plnif povinnosti  Objednavatel'a podl'a vseobecne
zavaznych pravnych predpisov, pokiaT sir v zmysle predmetu tejto Zmluvy zverene
Poskytovatel'ovi a upozornovaf a poucif Objednavatel'a v primeranom predstihu na plnenie
povinnosti a terminov v oblasti spravy registratiiry podl'a vseobecne zavaznych pravnych
predpisov.

10.Ak Poskytovatel' porusi povinnosti z tejto Zmluvy, Objednavatel' ma narok na primerami
zl'avu zceny sluzieb podl'a tejto Zmluvy a Objednavatel' je povinny bez zbytocneho



VII.

Ukoncenie Zmluvy
1.Objednavatel' je opravneny odstupit1 od tejto Zmluvy pri podstatnom porusem Zmluvy

Poskytovatel'om, pricom Zmluva zanlka dnom dorucenia odstupujuceho prejavu
Poskytovatel'ovi, ak:
a)Poskytovatel' opakovane alebo zavazne porusil svoje zmluvne povinnosti uvedene

v tejto Zmluve;
b)Poskytovatel' neodstrani vady a nedostatky sluzieb vytykane Objednavatel'om ani

v dodatocnej lehote urcenej Objednavatel'om;
c)Poskytovatel' je platobne neschopny, v suvislosti s Poskytovatel'om bol podany navrh

na vyhlasenie konkurzu, bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz alebo bol navrb na
jeho vyhlasenie zamietnuty pre nedostatok majetku, alebo vstiipil do likvidacie alebo
bolo zacate konanie o restrukturalizacii.

2.Odsbipenim od tejto Zmluvy zo strany Objednavatel'a nie je dotknute pravo na uplatnenie
si svojich narokov vyplyvajucich zporusenia Zmluvy, vratane narokov na nahradu

pripadnej skody.

3.Odstupenie od tejto  Zmluvy sa dorucuje Poskytovatel'ovi doporucenym bstom
s dorucenkou na adresu sidla Poskytovatel'a uvedenii v zahlavi tejto Zmluvy, ak nebude
preukazatel'ne oznamena Objednavatel'ovi Poskytovatel'om ina adresa na dorucovanie.
Pokial' si Poskytovatel' odstupenie od Zmluvy zaslane tymto sposobom z akehokol'vek
dovodu neprevezme, povazuje sa odstupenie od Zmluvy za dorucene na 5. deii odo dna
jeho odoslania aj ked' sa Poskytovatel' o jeho doruceni (ulozeni na poste) nedozvedel. Ak
Poskytovatel' odmietne odstupenie od Zmluvy prevziaf, povazuje sa toto za dorucene
dnom, ked' bolo prevzatie odmietnute.

4.Ak Objednavatel' bude v omeskani so zaplatenim ciastky fakturovanej Poskytovatel'om
podl'a tejto Zmluvy o viac ako 30 dm a tento zavazok nesplni ani v dodatocnej lehote
poskytnutej Poskytovatel'om v dlzke najmenej 15 dni odo dna dorucenia pisomnej vyzvy
na zaplatenie, Poskytovatel' moze odstupif od tejto Zmluvy.

5.Zmluva sa uzatvara na dobu neurcitii. Zmluvu je mozne vypovedat^ oboma Zmluvnymi
stranami aj bez udania dovodu. Vypovedna lehota je trojmesacna azacina plynuf od

odkladu odstranit' nedostatky. Ak dqjde kpodstatnemu alebo kopakovanemu menej
podstatnemu poruseniu Zmluvy Poskytovatel'om, Objednavatel' ma pravo odstupif od
Zmluvy, tym nie je dotknute pravo Objednavatel'a na pripadnii nahradu skody.

VI.

Ochrana dovernych informacii
1.Poskytovatel' sa zavazuje zabezpecit3  azodpoveda za to, ze zachova mlcanlivosf

o vsetkych skutocnostiach a informaciach tykajiicich sa Objednavatel'a, o ktorych sa
dozvedel v suvislosti s plnenim podl'a tejto Zmluvy a ktore majii charakter obchodneho
tajomstva, ako i o d'alsich skutocnostiach tvoriacich predmet obchodneho tajomstva, a ze
nadobudnute informacie nezneuzije aneumozni pristup ktymto informaciam tretim
osobam bez predchadzajiiceho pisomneho suhlasu Objednavatel'a.

2.Zavazok mlcanlivosti podl'a tohto clanku Zmluvy trva nad'alej bez obmedzenia aj po
ukoncem platnosti a ucinnosti tejto Zmluvy.



Ing. Milan Hunka

DOCUOROrJP Slovakia,s.r.o.- konatel'

DOCU GROUP Slovakia.s.r.o.
PoskytovatelKomarnanskacesta13,

940 01 NoveZamk^
100:31440398 IC DPH: SK2020413S46

Ing. ivoloman Pongracz

Riaditel'ZPS

Objednavatel':

V Novych Zamkoch, dha Up.:. 2016V Dunajskej Strede, dha .{.f:.^:... 2016

vni.
Zaverecne ustanovenia

1.Akekol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyzadujti formu pisomneho dodatku podpisaneho
oboma Zmluvnymi stranami.

2.Pokial' tato Zmluva neustanovuje inak, budii sa vzajomne vzt"ahy Zmluvnych stran, ktore
vznikli na zaklade tejto Zmluvy a ktore v nej nie su vyslovne upravene, riadif prislusnymi
ustanoveniami Obchodneho zakonnlka aostatnymi vseobecne zavaznymi pravnymi
predpismi slovenskeho pravneho poriadku.

3.Akykorvek spor tykajuci sa tejto Zmluvy bude predlozeny na rozhodnutie prislusnemu
siidu v sulade s ustanoveniami Obcianskeho sudneho poriadku c. 99/1963 Zb., v zneni
neskorsich predpisov.

4.Tato Zmluva nadobtida platnosf a ucinnost' dnom podpisu obomi Zmluvnymi stranami.

5.Tato Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazda strana dostane 1 rovnopis.

6.Priloba tvori neoddelitel'nu sucasf tejto Zmluvy.

7.Zmluvne strany vyWasuju, ze si tiito Zmluvu precitali a ze tato, tak ako bola vyhotovena,
zodpoveda ich skutocnej voli, ktoni si vzajomne vazne, zrozumiterne aiiplne slobodne
prejavili, na dokaz coho pripajaju podpisy svojich statutarnych zastupcov.   - -

prveho dha nasledujiiceho mesiaca po doruceni pisomnej vypovede. Poskytovatel' je
povinny odovzdaf Objednavatel'ovi vsetky RZ Objednavatel'a, ktore od Objednavatel'a
prevzal spolu s evidenciou o usporiadani RZ Objednavatel'a v elektronickej podobe
(subor programu Excel). Naklady suvisiace s vyradenim z evidencie a prepravou znasa
strana, ktora ukoncenie zmluvy iniciovala. Naklady Objednavatel'a sa urcia podl'a
cennlka uvedeneho vtejto zmluve a to hlavne: naklady za vyhTadanie originalu RZ a
dorucenie originalu RZ.


